ZARZADZENIE NR QZ 9 /04/2026
Dyrektora Szpitala Specjalistycznego Ducha Swietego w Sandomierzu

z dnia 14 kwietnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Aneksu Nr 14 do Regulaminu Organizacyjnego

SSDS w Sandomierzu.

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dzialalnos$ci lecznicze]

(t.j. Dz. U. 2 2026r. poz.156 z p6zn. zm.) ustalam:

§1
1. Wprowadzam Aneks Nr 14 do Regulaminu Organizacyjnego SSDS
w Sandomierzu w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.
2. Aneks Nr 14 uzyskal pozytywna opinie Rady Spofecznej SSDS
w Sandomierzu ( Uchwata Nr 2/2026 z dnia 14 kwietnia 2026r. Rady
Spotecznej przy Szpitalu Specjalistycznym Ducha Swietego

w Sandomierzu).

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




ANEKS NR 14
z dnia 24.03.2026 1.
do
REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO
SZPITALA SPECJALISTYCZNEGO DUCHA SWIETEGO
w SANDOMIERZU
z dnia 20 lutego 2023 r.

Zmienia sig tresé¢ Regulaminu Organizacyjnego w nastgpujacy sposob:

§1
1. W § 12, pkt 4 otrzymuje nowe brzmienie;
,,4) dziat kadr i ptac”
2. W§13ust. 1

a) wpkt. 5 po lit b) dodaje sig litere ¢) w brzmieniu: ,Pracownia Radiologii Zabiegowej”,
b) skresla sig pkt 6.
3, W§l1l4wustl
a) w pkt 2 skresla sie lit. c,
b) pkt 4 otrzymuje nowe brzmienie:
&) Dziat Kadr i Plac”
4. W § 20 po pkt 1 dodaje sig pkt 1a w brzmieniu;
,,1a) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad personelem pielegniarskim i pofozniczym
zatrudnionym na podstawie uméw o pracg i uméw cywilno-prawnych.
5. W §64 ust. 2 skresla sig pkt 31-33
6. § 67 otrzymuje nowe brzmienic;

» 67

1. W skiad Dzialu Kadr i Ptac wchodza;

a)
b)

Dziat Kadr,
Sekcja Plac

2. Do zadan Dziatu Kadr i Plac nalezy prowadzenie spraw osobowych osob zatrudnionych
na podstawie uméw o prace i uméw cywilno-prawnych (fj. zlecenia, kontrakiy itd.)
zwanych dalej ,,pracownikami”, dotyczacych: zatrudnienia, plac, spraw socjalnych
i organizacyjnych, a w szczegdlnosci :

1)
a)

b)
c)
d)
e)
f)
2)

h)

i)
i)

W zakresie spraw osobowych 1 zatrudnienia :

przygotowanie  materiatdéw i  wnioskow  zwigzanych =z  zawieraniem
1 rozwigzywaniem umoéw, uposazenia, zmiang stanowisk pracy,

prowadzenie ewidencji pracownikéw, akt osobowych, urlopéw oraz spraw
zwiazanych z ¢czasowsa niezdolnoscia do pracy, wydawanie zaswiadczen

o zatrudnieniu,

kontrole porzadku i dyscypliny pracy,

prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniem pracownikéw niemedycznych,
przygotowanie wnioskéw w sprawie wyréznien, nagradzanie 1 karanie
pracownikéw,

zalatwianie spraw zwigzanych z przechodzeniem pracownikéw na emeryturg lub
rente,

analizowanie stanu zatrudnienia i wykorzystania czasu pracy w komorkach
organizacyjnych Zakladu,

opracowywanic wniosk6w w sprawie obsady osobowej i wlasciwego
rozmieszczania kadr,

opracowywanie sprawozdan z zakresu dzialania kadr,

prowadzenie spraw zwigzanych z obsluga uméw z Ministerstwem Zdrowia,
Urzedem Marszatkowskim w sprawie zatrudniania lekarzy,



B3

k) wspdldziatanie z dzialem ekonomiczno-finansowym w zakresie zatrudnienia
i wykorzystania funduszu ptac,

1) wspodldziatlanie =z organem administracji panstwowej d/s  zatrudnienia
w przypadkach uregulowanych przepisami,

m) zalatwianie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem konkursow na niektére
stanowiska kierownicze np. ordynator, naczelna pielegniarka, przetozona
pielegniarek, pielegniarka/potozna oddziatowa,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pracownikdw,

0) rozliczanie czasu pracy,

p) wspdlpraca ze stanowiskiem ds. obronnosci w zakresie prowadzenia spraw

zwigzanych z wylaczeniem od obowiazku petnienia czynnej stuzby wojskowe;j
w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

2) W  zakresie dzialalnosci socjalno-bytowej, prowadzenie spraw zwiazanych
z wykorzystaniem zaktadowego funduszu socjalnego.
3) W zakresie Sekcji Plac prowadzenie spraw zwigzanych z;
a) sporzadzaniem list ptac dla wszystkich pracownikéw SSDS w Sandomierzu,
b) sporzadzaniem list zasitkowych ptatnych z funduszu ZUS i prowadzenie
dokumentacji na potrzeby ZUS,
c) prowadzeniem innych wyplat pracowniczych, opracowywanie sprawozdan
z zakresu dziatania ptac.
4)  Wykonywanie zadaf okresowych zleconych przez Dyrektora SSDS
w Sandomierzu.”
W zataczniku Nr 3 1 3a do Regulaminu Organlzacyjnego Szpltala Specjalistycznego
Ducha Swietego w Sandomierzu wprowadza sie nastepujace zmiany:
— w zalaczniku Nr 3 do Regulaminu Orgamzacyjnego Szpitala Specjalistycznego Ducha
Swietego w Sandomierzu — dokonuje sie zmiany polegajacych na utworzeniu Dzialu
Kadr i Plac na bazie obecnie funkcjonujgcego Dziatu Kadr i Sekeji Plac.
— w zatgczniku Nr 3a do Regulaminu Orgamzacyjnego Szpitala Speqallstycznego Ducha
Swietego w Sandomierzu — dokonuje si¢ zmian polegajacych na zmianie podleglosci
Pracowni Radiologii Zabiegowe;j.
Zakgeznik Nr 3 1 3a do Regulaminu Organlzacyjnego Szpitala Specjalistycznego Ducha
Swietego w Sandomierzu ze zmianami wprowadzonymi Aneksem Nr 14 stanowi
zalacznik nr 112 do niniejszego aneksu.

§2
Pozostale postanowienia Regulaminu Organizacyjnego pozostajg bez zmian.
Aneks wchodzi w zycie z dniem wydania opinii przez Rade Spoleczna przy SSDS
w Sandomierzu.




Zatgeznik Nr 1 do aneksu Nr 14
do Regulaminu Organizacyinego SSDS w Sandomierzu

Zatacznik nr 3

do Regulaminu Organizacyjnego Szpitala Specjalistycznego Ducha Swietego w Sandomierzu

SCHEMAT ORGANIZACYINY SZPITALA SPECIALISTYCZNEGO DUCHA SWIETEGO W SANDOMIERZU
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Zalgeznik Nr 2 do aneksu Nr 14

SZPITAL

—QOddzial Chirurgiczny
—OQOddziat Chirurgii Urazowo-
Ortopedyczne;
—Qddziat Chorob Wewnetrznych
--Qddziat Polozniczo-Ginekologiczny
—-(Oddziat Kardiologiczny
—Pracownie Diagnostyki
Kardiologicznej
—Pracownia Elektrofizjologii
—Pracownia Radiologii Zabiegowej
—QOddziat Intensywnego Nadzoru
Kardiologicznego
—Oddzial Neonatologiczny
—Klinika Neurologii
—()ddzial Neurologiczny
Pracownia EEG i EMG
—~Qddzial Udarowy
—QOddziat Neurochirurgiczny
—QOddzial Otolaryngologiczny
—Qddziat Nefrologiczny
—Zespdt Domowej Dializoterapii
Otrzewnowej
—Qddziat Nefrologiczny Dzieciecy
-—(Qddzial Pediatryczny z Pododdzialem
Kardiologii Dziecigcej
—Sandomierskie Centrum Zdrowia
Psychicznego (cdn zal. nr 3b)
%dzia% Psychiatryczny
Izba Przyjec Szpitala — Psychiatryczna
Oddziat Dzienny Psychiatryczny
—QOddzial Reumatologiczny
—Qddzial Rehabilitacyjny
—QOddziat Rehabilitacji Neurologicznej
—OQOddziat Rehabilitacji Dziennej
—Oddzial Urologiczny
—0QOddzial Medycyny Paliatywne;
—Szpitalny Oddzial Ratunkowy
—OQddziat Anestezjologii 1 Intensywnej
Terapii
-—Zaktad Diagnostyki Laboratoryjne;j
—Pracownia Diagnostyki Laboratoryjnej

—Pracownia Diagnostyki Mikrobiclogicznej
—Pracownia Serologii

—Zakiad Radiologii

—Pracownia Densytometryczna

—Pracownia Mammografii

—Pracownia Tomografii Komputerowejnr 11 2
—Pracownia Rezonansu Magnetycznego

—Centralna sterylizacja

—Apteka szpitalna

—Blok Operacyjny

— /rklad Patomorfologii
—Pracownia Histopatologiczna
—Pracownia Cytologiczna
—Prosektorium

—Zespot Wyjazdowy Ogdlny

—Sekcja Sanitarno-Porzadkowa

Zalacznik Nr 3a do
Regulaminu Organizacyjnego



